Melléklet a 8/2020. (1.30.) sz.
hatarozathoz

Egyiittmiikodési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol
Szerencs Varos Onkormanyzata
sz€khely: 3900 Szerencs, Rékoczi ut 89.
torzskonyvi azonositd szam (PIR): 726391
adoszadm: 15726391-2-05
KSH statisztikai szamjel: 15726391-8411-321-05
pénzforgalmi jelzészdm: 11734145-15349882-11650001
képviseletében: Nyiri Tibor polgarmester
(a tovabbiakban: Onkormaényzat)

masrészrol

Szerencsi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
sz€khelye: 3900, Szerencs, Rakoczi u. 89.
torzskonyvi azonosito szam (PIR): 784351
adoszam:157843-55-1-05

KSH statisztikai szdmjel:15784355-8411-371-05
pénzforgalmi jelzdszam: 11734145-15784355
képviseletében: Dr. Arvay Laszl6 elnok

(a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorméanyzat)

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott az alulirott napon az aldbbiak szerint:

A nemzetiségek jogairdl sz016 2011. evi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. §-a
alapjan az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorményzat egyiittmiikddésiik szabalyait az
alabbi megallapodasban rogzitik.

A megéllapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

- a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. toérvény

- az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

- az allamhaztartasrol szolo térveny végrehajtasarol sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.),

- az allamhéaztartas szdmvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. Rendelet

- a koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény

- a nemzetiségi célll tdmogatasok igénybevételének, felhasznalasanak és elszamoldsanak
részletszabalyairdl 38/2016. (XII. 16.) EMMI rendelet

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél ¢és belsé ellendrzésérdl szo6ld
370/2011.(X11.3 1.) Korm. rendelet (Bkr.)



A megallapodas részletesen tartalmazza az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat
egylittmiikdését meghatarozo szabalyokat, azaz:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének biztositdsa, miikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa (Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdés)

- az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének eldkészitésével és
megalkotasaval, ezzel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos
hataridoket ¢és egyiittmiikodési kotelezettségeket, felelosok és hataridok kijelolésével, (Njtv.
80. § (3) bekezdés a) pont)

- a Nemzetiségi Onkorméanyzat kéotelezettségvallalasaival kapcsolatos, Onkormanyzatot
terheld ellenjegyzési, érvényesitési utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatokat, felel6sok
konkrét kijelolését, (Njtv. . 80. § (3) bekezdés b) pont)

- a kotelezettségvallalas szabalyait, kiillondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre, (Njtv. 80. § (3) bekezdés c) pont)

- a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentécios részletszabalyait, a belsd ellendrzéssel, valamint az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjét (Njtv. 80. § (3) bekezdés d) pont)

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat onkormanyzati miikodése személyi és targyi
feltételeinek biztositasa

A Képviseld-testiilet a rendelkezésére allo anyagi eszkozok aranyaban biztositja — az
Onkormanyzat koltségvetési rendeletének keretein belil — a Nemzetiségi Onkormanyzat
részére a mikodéshez sziikséges feltételeket, az alabbiak szerint:

1. Helyiséghasznalat biztositasa

a) A Képviselé-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat részére - énkormanyzati mitkddésének
biztositasa érdekében - az Onkormanyzat tulajdonit képezé, a Huszarvar u. 11. alatti
helyiségben biztosit ingyenes rendeltetésre alkalmas helyiség-hasznalati lehetdséget, havonta
igénye szerint, de legalabb harminckét oOraban. Az Onkorményzat a Nemzetiségi
Onkorményzat részére biztositja tovabba a helyiség hasznalataval egyidejiileg az épiiletben
kialakitott mellékhelyiségek (ndi és férfi WC-mosdo) és kozlekedd folyosok hasznalatat.

b) Az Onkormanyzat az a) pontban meghatirozott helyiségek hasznalataval kapcsolatban
fizeti a villany, a viz-csatorna, a flités, a szemétszallitds és a kéményseprés dija koziizemi
dijakat, koltségeket.

c¢) Az Onkorményzat a Nemzetiségi Onkorményzat kiilon kérelmére — eldzetes egyeztetést
kovetden — a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos, eseti jellegii események,
rendezvények (igy kiilonosen kozmeghallgatas, forum, kotelezd Onkormanyzati feladatok
ellatasat szolgald rendezvények) lebonyolitdsdra a Nemzetiségi Onkormanyzat kérelmében
meghatarozott idétartamra egyéb helyiségeit is ingyenesen biztositja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat onkormanyzati miikodéséhez sziikséges targyi és
személyi feltételek biztositasa

a) Az Onkormanyzat az 1.a) pontban meghatarozott helyiség(ek) miikodéséhez sziikséges — a
beépitett targyakon, mint pl. flit6testek, vilagito testek, szaniterek, villany- és vizvezetékek és
szerelvények felill — a targyald helyiségben elhelyezett berendezési targyak hasznalatat
biztositja a helyiség igénybevételének idejére.



b) Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére — kérésére igénye szerint —
tovabbi szamitégép haszndlati lehetoséget a Polgarmesteri Hivatal épiiletén beliil, a
Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében biztosit. Tovabba az Onkormanyzat biztositja a
Polgarmesteri Hivatal nyitvatartasi idejében az olyan technikai eszk6z hasznalatat is, melyek
a helyiségben nem talalhatéak meg és az Onkormdanyzat a székhelyén rendelkezik vele (pl.
fax, scanner)

¢) Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat énkorméanyzati miikddéséhez sziikséges
irodaszereket (igy kiilondsen: iroszerek, fénymasolopapir, boriték, bélyegzparna, parnafesték
stb.) naptari honaponként, a Nemzetiségi Onkorményzat irasbeli igénye szerint ingyenesen
biztositja.

d) A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nkormanyzati miikddéséhez sziikséges adminisztrativ
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal testiileti referense, iktatd tligykezeldje, és postazo
munkatarsa latja el.

e.)A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat a
Pénziigyi Osztaly munkatarsa latja el. A Nemzetiségi Onkormanyzat a belso ellendrzéssel
kapcsolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Bels ellendrzési egysége altal latja el.

f.) Az Onkorményzat biztositja a pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai
kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat altal miikddtetett — az allami
informatikai rendszerrel Gsszekapcsolhato — informatikai rendszerrel, amely a folyamatos
pénziigyi allami ellendrzéseszkozeként is szolgal az atlathatosag érdekében.

g.)Az Onkormanyzat a honlapjan keresztiil koteles elektronikus feliiletet biztositani annak
érdekében, hogy a nemzetiségi dnkormdnyzat eleget tehessen az informacids onrendelkezési
jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

h.)A nemzetiségi Onkormanyzat elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt
munkatarsa latja el a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartés
elektronikus rendszer hasznalatat. Bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszdmolasi, ¢és ezzel 0Osszefliggd
nyilvantartasi feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztaly pénziigyi iigyintéz&je latja el az Aht.
6/C. § -a alapjan. A Nemzetiségi Onkormanyzat jelen megéallapodassal tudomasul veszi, hogy
a képviseld-testiileti adminisztracios €s egyéb e pontban jeldlt feladatok elvégzését, tovabba a
pénziigyi elszdmolasait a Hivatal jegyzdje altal meghatarozott munkarend betartasaval kell
tervezni és teljesiteni.

1)Gondoskodik a nemzetiségi dnkormanyzatok miitkddésével kapcsolatos kozérdekii adatok,
valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetéveé tételében, e korbe a sziikséges
adatokat tovabbitja a kozzététel érdekében a Hivatal Jegyzdje altal kijelolt munkatars részére

Fentiek keretében:

1.) - a testiileti referens részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iiléseinek
elokészitésében, igy kiilondsen a meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés
elokészitéseben

- legépeli és sziikség szerint postadzasra el6késziti a meghivokat, eldterjesztéseket, hivatalos
levelezést,



- a testiileti tilésekrdl jegyzokonyvet készit, részt vesz azok postazasra valo elokészitésében,

- részt vesz a testiileti dontések és a tisztségviseldi dontések eldkészitésében, ellatja a
dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasra valo eldkészitési
feladatokat,

- ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési
feladatokat,

- gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseire szold meghivok szabalyszerii
kifliggesztésérol,

- gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseire készitett elSterjesztések, valamint a
testiileti dontések és az iilésekrdl készitett jegyzOkdnyvek Onkormdanyzat honlapjan vald
kozzétételérdl, tovabba a Kormanyhivatal részére torténd tovabbitasardl legkésobb a testiileti
ilést kovetd 15 napon beliil, melynek tényét a Kormanyhivatalnak megkiildott e-mail
masolati példanyaval igazolja az elnok felé

- egylttmikodik az elndkkel a nemzetiségi képviseldvel, és a nemzetiségi szoszoéloval valo
kapcsolattartas lebonyolitdsdban

2.) a munkakori leirdsaban e feladattal megbizott iktato ligykezelo:

- gondoskodik a testiileti referens altal részére eljuttatott, a Nemzetiségi Onkormanyzat
miikodésével kapcsolatos iratok beiktatasarol, az igy keletkezd ligyiratok szakszerli és
szabalyszer( iratkezelésérdl (elozményezés, szerelés, irattarozas, selejtezés).

3.) a postazé
- gondoskodik a testiileti referens altal részére atadott, a Nemzetiségi Onkormanyzat hivatalos
levélpostai kiildeményeinek szabalyszerti postazasarol

4.) a pénziigyi osztaly munkatarsa

- sziikség esetén gondoskodik a telefonhaszndlat uténi, a Nemzetiségi Onkormanyzatot terheld
adé megallapitasarol, bevallasarol

- gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat dltal leadott bizonylatok iktatasardl, illetve
ellatja az érvényesitési feladatokat. Naprakészen vezeti az eldiranyzat nyilvantartast. -
gondoskodik a sziikséges eldirdnyzat modositdsok ellendrzésérdl, illetve a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozataba torténd beépitésérol

- gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat atutalasi tételeinek rogzitésérél a banki
terminalba.

- gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat pénztaranak miikodésérél, nyilvantartast vezet,
ki- és befizetéseket teljesit az érvényesitett és utalvanyozott pénztari alapokmanyoknak
megfelelden - ellatja a bankkivonatok, hazipénztar teljesitett pénzforgalom, vegyes
bizonylatok, eldirdnyzat-mddositasok kontirozasat, és konyvelését. Hataridére gondoskodik a
Kincstar felé torténd adatszolgaltatasrol (KGR programmal).

- gondoskodik a targyi eszk6zok leltardnak elkészitésérdl, az évkozben torténd
allomanyvaltozasok rogzitésérdl, egyedi nyilvantartd lapon torténd konyvelésérdl, fokonyv
fele torténd feladasarol

- sziikség esetén egylittmlikodik az elnokkel, vagy az altal kijelolt személlyel a
kotelezettségvallalasok megfeleld nyilvantartasa érdekében

A 2. pontban foglalt berendezési targyak, felszerelési targyak és eszkozok fenntartasaval,
karbantartdsaval kapcsolatos koltségeket, tovabba 2. pontban foglalt feladatok ellatasanak
koltségeit az Onkormanyzat viseli.



I1. A koltségvetési hatarozat elkészitésének és elfogadasanak rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

a.) A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozo részletes
informacidk ismereteben az jegyz6 megbizottja folytatja az egyeztetest a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnokével, ezen egyeztetes kereteben a Nemzetisegi Onkorményzat elndke
rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi Onkormanyzat kovetkezd évével kapcsolatos pénziigyi
adatokat, egyéb informaciokat. Az egyeztetést a koltségvetési torvény kihirdetését kovetd 10
napon beliil kell megkezdeni.

b.) A jegyzé6 a Pénziigyi Osztalyon kijelolt személy kozremiikodésével késziti elé a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak tervezetét. A Nemzetiségi
Onkormanyzat képviselé-testiilete megtargyalja, és 0©nallo hatarozatdban elfogadja a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését.

c.) Az Onkorményzat koltségvetési rendelete tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat
részére nyujtott onkormdnyzati koltségvetési timogatas dsszegét.

2. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

a.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat amennyiben az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér
el, vagy bevételkiesése van, illetve kiadési el6irdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
modositja a koltségvetésrdl szolo hatarozatat. A modositast a Pénziigyi Osztaly az elndk
kérésére késziti elo.

b.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat eredeti eléirdnyzatai a kiemelt kdltségvetési eldiranyzatok
tekintetében a Nemzetiségi Onkorményzat KépviselO-testiiletének hatarozata alapjan
modosithatok.

c.) A Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke jogosult a kiemelt eldiranyzatokon beliili
atcsoportositasra, melyrdl a Képviselo-testiiletet soron kdvetkezd iilésén tajékoztatja.

d.) A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatairol és a valtozasaikrol a Hivatal Pénziigyi
Osztalya naprakész nyilvantartast vezet.

3. Informacioszolgaltatas a koltségvetésrol

3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését koltségvetési hatarozatban allapitja meg.
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatit ugy fogadja el, és errél informaciot a
Pénziigyi Osztalynak ugy szolgaltat, hogy az a koltségvetésével kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

3.2. A Nemzetiségi Onkorményzat évente, legkésdbb a koltségvetési hatarozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg:

a) a Stabilitasi tv.45.§ (1) bekezdés a) pontjadban kapott felhatalmazéds alapjan kiadott
jogszabalyban meghatdrozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Stabilitasi tv. 3.§ (1) bekezdése szerinti adossagot keleteztetd tligyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek a koltségvetési évet kovetd harom évre varhatd Gsszegét

A hatérozat tervezetét az elnok a Pénziligyi Osztalyon kijeldlt személy kézremiikodésével
késziti eld.



4. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

4.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzat az éves gazdalkoddsarol sz616 zarszamadasat hatdrozatban
koteles elfogadni.

a.) A Nemzetiségi Onkormanyzatnak - vagyonrdl és a koltségvetés végrehajtasardl a
szamviteli jogszabalyok szerinti - december 31-i fordulénappal - éves koltségvetési
beszamolot, az éves koltségvetési beszdmold alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel
Osszehasonlithatd modon, az év utolsé napjan érvényes szervezeti besoroldsi rendnek
megfeleld zarszamadast kell késziteni. A zarszamadasi hatdrozat tervezetét a jegyzd a
Pénziigyi Osztaly kozremiikodésével késziti el a Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd
eldzetes egyeztetést kovetden.

b.) A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat tervezetet az elndk terjeszti a Képviseld-
testiilet elé az Aht. 91.§ (1) és (2) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen ugy, hogy az a
képviselo-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésébb a koltségvetési
évet kovetd 6todik honap utols6 napjaig hatalyba Iépjen

4.2. Az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak 1. féléves helyzetérdl junius 30-
1 fordulonappal szeptember 15-ig, mig 3/4 éves helyzetérdl november 30-ig tdjékoztatja a
Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletét. A tajékoztatd tartalmazza a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatainak iddaranyos alakulasat.

ITLI.A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje, kotelezettségvallalas

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyan keresztiil latja el. A kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités jelen megallapodas 1. mellékletét képezd alairasi
rend szerint torténik.

1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkormédnyzat feladatainak
ellatasa (végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) a
nemzetiségi Onkorméanyzat elndke vagy az 4altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult.

1.3. A nemzetiségi Onkormdanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkormanyzat
rendelkezésére allo6 Onkormanyzati forrasbol biztositott eldirdnyzatok felhasznalasara, az
eléiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven belill a nemzetiségi
onkormanyzati valasztasok idépontjadhoz igazitottan, idGaranyos litemezés szerint keriilhet
Sor.

2. Kotelezettségvallalas

2.1. A kiadasi el8iranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetdvé teszi — az Aht. 49. § szerinti
lebonyolité szerv szaméra a Kormany rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre
bocsatott Osszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo - igy kiillondsen a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzddés megkotésére, koltségvetési
tdmogatas biztositasara iranyul6 - szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

2.2. Térvény vagy az Avr. eltérd rendelkezése hidnyaban nem sziikséges eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely a) értéke a 100.000 Ft-ot nem éri
el b) a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben



vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, ¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési
kotelezettségnek mindstil.

2.3. Az elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések esetén is jelen
szabalyzat teljesitésigazolasra, érvényesitésre ¢és utalvanyozasra vonatkozd eldirasait
alkalmazni kell.

3. Pénziigyi ellenjegyzés

3.1. A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie
arrol, hogy a tervezett kifizetési idOpontokban megfeleld mennyiségii pénzeszkoz (likvid
fedezet) all rendelkezésre. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. Ha kotelezettséget vallald szerv
vezetdje (elndk) a tdjekoztatas ellencre irasban utasitast ad a penziigyi ellenjegyzesre, a
pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselo-testiiletét haladéktalanul irasban értesiteni. A képviselO-testiilet a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgdlni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felelosségre vonast.

3.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

4. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasa sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgéltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatés
teljesitését kovetden esedekes - annak teljesitését. A teljesitést az igazolas datumanak és a
teljesités tényére torténd utalas (,.kifizethetd”) megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni. Teljesités igazolas sziikséges akkor is, ha a kotelezettségvallalas az
Avr. 53. § (1) bekezdés alapjan torténik.

5. Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyaban is - az érvényesitOnek ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy a megeldz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., az Avr. és e szabélyzat
el6irasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottdk-e. Ha az érvényesitd a
fenti jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre
irasban utasitja. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo (,,érvényesitve”)
megjelolést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairdsat.

6. Utalvanyozas

6.1. A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany — utalvany rendelet - alapjan torténik.
A bevételek utalvanyozasara — amennyiben a jelen szabalyzat szerint sziikséges - a teljesités
igazolasat kovetden keriilhet sor.

6.2. Az utalvanyozas minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel torténik. A kiilon irasbeli
rendelkezésen fel kell tlintetni a) az ,,utalvany” szot, b) a koltségvetési évet, c) a befizetd,
kedvezményezett megnevezését, cimét, d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,



e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz 4allamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szdmldjanak szamat, f) a kotelezettségvallalas
nyilvantartasi szamat, g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirasat, és h) az Aht. 58. § (3)
bekezdése szerinti érvényesitést.

6.3. Nem kell utalvanyozni: a) a kozigazgatasi hatosdgi hatdrozaton alapuld, az egységes
rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek rovatain elszdmolandd koltségvetési bevételek
beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszdmlazott altalanos
forgalmi ado rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket, b) a fizetési szamla vezetésével
¢s az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal,
koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiaddsokat és kamatbevételeket, c) az egységes
rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd finanszirozasi bevételek
teljesitését, és d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szdmlara torténd
atutalas esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

7. Utalvany ellenjegyzés

Az utalvany rendelet elkészitését kovetden, az utalvanyozast megel6zéen keriil sor az
utalvany ellenjegyzésére. Az ellenjegyz0 az utalvany adattartalmat egyezteti a
kotelezettségvallalas alapjat képezo bizonylattal.

8. Gazdasagi vezet6
A gazdasagi vezetd feladatait, hataskorét a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi osztdlyanak
vezetdje, vagy az altala megbizott személy latja el.

9. Osszeférhetetlenség
9.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

9.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

9.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javéra latna
el.

10. Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

10.1. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értekébdl a
koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérdl.

10.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételes olyan nyilvantartast vezetni, amelybdl
egyértelmiien megallapithato, koltségvetési soronként, a szabad eldiranyzat 6sszege.

10.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat félévente koteles nyilvantartisat egyeztetni a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyanak eldirdnyzat nyilvantartasaval.



11. Likviditasi terv

A Hivatal Pénziigyi Osztilya az Aht. 78.§ (2) bekezdésében és az Avr. 122.§ (2)
bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a kdltségvetési hatarozat
jovahagyasahoz likviditasi tervet készit.

IV. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmi szaimlija

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalmi szamlaszama: 11734145-15784355. A
Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasidval kapcsolatos minden
pénzforgalmi szamlajahoz kapcsolédd - kiilon a részére és kizarolagos hasznalatara
megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolédik. A Nemzetiségi Onkormanyzat énalldan
dont pénzforgalmi - fizetési — szdmla megszlntetésérdl, ¢és 0j szamla nyitasarol. A
Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete az elnok javaslatara hatdrozatban jogosult
donteni a szamlavezetd megvaltoztatdsarol. A Nemzetiségi Onkormanyzat a szamlavezetd
megvaltoztatisarol hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar illetékes igazgatosagat a Hivatal
Pénziigyi Osztalyan keresztiil értesiti.

2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésének helyi onkormanyzattol eredd tdmogatisat az
Nemzetiségi Onkormanyzat a mindenkori ©Onkormdnyzati koltségvetési rendeletben
meghatarozottak szerint kapja meg atutalassal. A kdzponti koltségvetési tamogatast a Magyar
Allamkincstar utalja a Nemzetiségi Onkormanyzat szaml4jara.

V. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigy1 Osztalya a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok vagyoni,
szamviteli nyilvantartasait a helyi dnkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

2. Az adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéért a nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében
az elnok felelds.

3. A Hivatal Pénziigyi Osztilya adatbenyljtoként a Nemzetiségi Onkorményzat, mint
adatszolgaltatd nevében a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeld, az Orszagos
Statisztikai Adatgytjtési Program kdotelezé adatszolgaltatasairdl szolo 388/2017. (XII. 13.)
Korm. rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget - a KSH Elektra rendszeren
keresztiil - hataridére teljesiti

VI.A Nemzetiségi Onkormanyzat torvényes miikodésével kapcsolatos egyiittmiikodés
egyéb teriiletei

1. A Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein az Onkorméanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a Jegyz0, vagy az altala kijeldlt, vele azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld koztisztviseld, aki jelzi a Nemzetiségi Onkormanyzat felé, amennyiben
torvénysértést észlel.

2. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos kozérdekii
adatok  valamint ko6zérdekbdl nyilvdnos adatok  megismerhetdvé  tételérdl a
szervezési/titkarsagi tigyintézo kozremukodésével gondoskodik.



3. Az Ant., illetve a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérol
szolo 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet altal a belsd kontrollrendszerre eldirt
kovetelményeket a Polgarmesteri Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabalyzataiba beépitve a
telepiilési nemzetiségi dnkorményzatot, mivel a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak
végrehajto szerve a Polgarmesteri Hivatal.

4. Az Aht. 70. §-aban meghatarozott belsé ellendrzési feladatokat a Polgarmesteri Hivatal
belsd ellendrzési egysége latja el. Az ellendrzések soran a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet és a
Belsé ellendrzési kézikonyv eldirasait kell alkalmazni.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat az 4ltala benyujtott palydzatok beadasanal, pénziigyi
lebonyolitasanal és elszamolasanal sajat maga jar el. A Polgarmesteri Hivatal igény szerint az
Nemzetiségi Onkorményzat altal benyujtott palyazatokhoz a Nemzetiségi Onkormanyzat
ismert kotelezettségvallaldsairol, bankszamlaegyenlegérdl és vagyoni helyzetérdl szolgaltat
pénziigyi adatot. A palyazatokhoz kapcsolodd kotelezettségvallalashoz a vagyoni ¢€s
szamviteli analitikus nyilvantartashoz sziikséges informacidkat ¢és dokumentaciokat a
Nemzetiségi Onkormdanyzat elndke — sziiksége setén a Hivatal kijeldlt munkatarsainak
kozremiikddésével - biztositja.

6. Jelen egylittmiikodési megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos
jogszabalyok szerint kell eljarni.

VII. Zaro rendelkezések

Az egyiittmiikodési megallapodast Szerencs Varos Onkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete
8/2020.(1.30.) onkormanyzati hatarozataval, mig a Szerencs Varos Német Nemzetisegi
Onkormanyzat Képvisel6- testiilete 11/2020.(1.30.) NNO. hatarozataval hagyta jova.

Az egyiittmiikddési megallapodéast minden évben januar 31. napjaig, altalanos vagy 1d6kozi
valasztas esetén az alakuld iilést kovetd 30 napon beliil kell feliilvizsgéalni €s sziikség szerint

modositani.

A megallapodas az alairas napjatol 1ép hatalyba, és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Szerencs Varos Onkormanyzata Szerencsi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseli: Nyiri Tibor képviseli: Dr. Arvay Laszlo
polgarmester elnok
Szerencs, 2020....cciiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeennns Szerencs, 2020...cceeeiiiiiiiiiiiiieeeeeeenns
Az ellenjegyzés megtortént. Az ellenjegyzés megtortént.
NEV: o NEV: o
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(az ellenjegyzésre jogosult) (az ellenjegyzésre jogosult)

ALAIIAS: oo AlAIIaS: oo
Datum: ...l Datum: . ...

Pénziigyileg ellenjegyzve. Pénziigyileg ellenjegyzve.

NEV: o NEV: o
(az ellenjegyzésre jogosult) (az ellenjegyzésre jogosult)

ALAITAS: oo AlAITAS: oo
Datum: ....................l Datum:................ooll
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1. szamu melléklet

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, utalvanyozasra, érvényesitésre és
a teljesités igazolasara jogosult személyek

1. Kotelezettségvallalasra jogosult: Dr. Arvay Laszlo, akadalyoztatisa esetén az
elndkhelyettes jogosult.

2. Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult: Czakoné Szikszai Orsolya koztisztvisel6 jogosult.
3. Utalvanyozasra jogosult: Dr. Arvay Laszl6 elnok
4. Teljesités igazolasara jogosult: Dr. Arvay Laszl6 elnok

5. Ervényesitésre jogosult: Szentléleki Istvanné koztisztviseld jogosult.
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